REQUISITOS PARA TRAMITES ACADEMICOS DE LA UNIVERSIDAD - 2022

LEYENDA:
A- PRESENCIAL
B- SEMIPRESENCIAL
C.- COMPLEMENTACION ACADEMICA
D- PROGRAMA DE ACOMPANAMIENTO PARA LA TITULACION
E- DIPLOMADOS DE POSGRADO
F- SEGUNDA ESPECIALIDAD
G- MAESTRIAS
H- DOCTORADO

~ OSAR-F-017
V.02

RE\géPDCEION CREGRADO FOSGRADO Plazos (dias
NOMBRE DEL TRAMITE DE LA DOCUMENTOS/REQUISITOS COSTOS EN SOLES COSTOS EN SOLES hébiles)
SOLICITUD ‘
OSAR - . . B
1 ANULACION DE MATRICULA . Informe del tribunal de honor No tiene costo. 30 dias
Presencial
2 ACTUALIZACION DE MATRICULA PrzzeA:c;al Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). Pago por derecho de tramite 150 150 05 dias
OSAR - . P
3 CARNET UNIVERSITARIO . Pago por derecho de tramite 11.50 11.50 07 dias
Presencial
DUPLICADO DE CARNET OSAR - Formato Unico de tramite (FUT) — (OSAR-F- P a
4 UNIVERSITARIO Presencial 002). Pago por derecho de tramite 11.50 11.50 07 dias
OSAR - o . Pago por derecho de tramite.
. . Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F- .
5 DUPLICADO DE CARNE UMCH Presencial 002 / OSAR-F-009) 15 15 01 dia
OSAR - Formato Unico de tramite (FUT) — (OSAR-F-002 .
6 | CARTA DE PRESENTACION I JOSAR-F-009). 02 dias
OSAR - Formato unico de tramite (FUT) — (OSAR-F-002 Pago por derecho de tramite.
7 CERTIFICADO DE ESTUDIOS Presencial / OSAR-F-009). 02 fotografias tamafio carné, fondo 75 200 03 dias
blanco
OSAR - Formato Unico de tramite (FUT) — (OSAR-F-002 . p
8 CONSTANCIAS presencial / OSAR-F-009) Pago por derecho de tramite. 60 60 03 dias
CERTIFICACION DE CURSO DE OSAR - Formato unico de tramite (FUT) — (OSAR-F-002 o .
. 12|
9 POSGRADO Presencial / OSAR-F-009) Pago por derecho de tramite (1] 07 dias
Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F-002 / OSAR-F-009).
OSAR Pago por derecho de tramite.
10 :i::':'soo';:'x :;ZCSUACION DE Presencial Para traslado externo: 60 60 50 07 dias
Syllabus de asignaturas generales sellados por la Facultad de procedencia (costo por
asignatura).
Record académico
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A
(EDUC) A MODALIDAD B (1Y 2 1,700 07 dias
SEMESTRE)
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A
(EDUC) A MODALIDAD B (3 AL 10 600 07 dias
SEMESTRE) OSAR - Formato unico de tramite - FUT (OSAR-F-002 / P d ho de tramit
11 | TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD Presencial OSAR-F-009) ag0 por derecho de tramite. 600 o7 di
(PAC) A B (1Y 2 SEMESTRE) 1as
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD
(PAC) A MODALIDAD B (3 AL 10 600 07 dias
SEMESTRE)
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD B A .
MODALIDAD A (EDUC) (1 Y 2 SEMESTRE) 100 07 dias




VIA DE

RECEPCION CRECGRADO POSCGRADO Plazos (dias
NOMBRE DEL TRAMITE DE LA DOCUMENTOS/REQUISITOS COSTOS EN SOLES COSTOS EN SOLES habiles)
SOLICITUD ]
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD B A
MODALIDAD A (EDUC) (3 AL 10 600 07 dias
SEMESTRE)
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD B A .
MODALIDAD A (PAC) (1 Y 2 SEMESTRE) 100 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD B A 600 07 di
MODALIDAD A (PAC) (3 AL 10 SEMESTRE) 1as
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — .
EDUC A PAC 1,700 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — .
EDUC A PAC (3 AL 10 SEMESTRE) 600 07 dias
TRASLADO INTERNO MODALIDAD A — .
PAC A EDUC (1Y 2 SEMESTRE) 600 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — _ - P . .
PAC A EDUC (3 AL 10 SEMESTRE) > OSAR - | (F)ZrAmRa:ool(;g')co de trémite - FUT (OSAR-F-002 / Pago por derecho de tramite. 600 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — resencia o 100 07 di
PAC A PAC (1Y 2 SEMESTRE) as
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — .
PAC A PAC (3 AL 10 SEMESTRE) 100 07 dfas
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — .
EDUC A EDUC (1 Y 2 SEMESTRE) 100 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD A — .
EDUC A EDUC (3 AL 10 SEMESTRE) 100 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODALIDAD B A .
MODALIDAD B (1Y 2 SEMESTRE) 100 07 dias
TRASLADO INTERNO DE MODADLIDAD B .
A MODALIDAD B (3 AL 10 SEMESTRE) 100 07 dias
OSAR- Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002 /
12 TRASLADO INTERNO POSGRADO presencial OSAR-F-009) Pago por derecho de tramite. 500 07 dias
Formato Gnico de trémite - FUT (OSAR-F-002/ | ©280 por derecho de tramite
OSAR - OSAR-F-009) Syllabus de asignaturas generales
13 TRASLADO EXTERNO . . - . . —— sellados por la Facultad de procedencia 100 400 07 dias
Presencial Certificado original de estudios universitarios*. . A
. . . Constancia de disciplina
*Solo para estudiantes de otras universidades
CONVALIDACION DE ASIGNATURAS OSAR - Formato uUnico de tramite - FUT (OSAR-F-002 / . X .
14 POR TRASLADO EXTERNO presencial OSAR-F-009) Pago por asignatura a convalidad 90 70 250 07 dias
- P Tres (03) Fotografias de frente tamafio
-F-002
15 | DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO OSAR - Eg;':la:c’l:;'? ?ee;;ag’m (FUT) (OSAR-F-002) | - Corte (a colores). 400 400 800 €0 dias
DE BACHILLER Presencial P P T Pago del Diploma de Grado de Bachiller
Formato Unico de tramite (FUT) — (OSAR-F-
002). . 2 "
16 | DIPLOMA DE TITULO PROFESIONAL OSAR - Fotocopia simple del D.N.I vigente Pago del Diploma de Titulo Profesional 800 800 800 60 dias
Presencial ) -
Tres (03) Fotografias tamafio pasaporte (a
colores, fondo blanco y de buena calidad)
Formato Unico de tramite (FUT) — (OSAR-F-
009)
DIPLOMA DE DIPLOMADO DE OSAR - . o , P P
17 POSGRADO Presencial DO§ 402) Fotografias tamafio carné del Pago por derecho de tramite. 450 15 dias
solicitante.
Fotocopia simple del D.N.|I vigente
, (. Tres (03) Fotografias de frente tamafio
15 | DIPLOMA DE GRADO ACADEMICO OSAR - ;g;’;‘am D3 Rl () = (CEAT pasaporte (a colores). 2100 2,625 €0 dias
DE MAESTRO O DOCTOR Presencial ’ Pago por Diploma del grado de Maestro ! !

Fotocopia simple del D.N.I. vigente

o Doctor.




VIA DE

RECEPCION CRECGRADO POSCGRADO Plazos (dias
NOMBRE DEL TRAMITE DE LA DOCUMENTOS/REQUISITOS COSTOS EN SOLES COSTOS EN SOLES hébiles)
SOLICITUD ‘
Formato (nico de trémite (FUT) — (OSAR-F- Tres (03) Fotografias de frente tamafio
009) pasaporte (a colores).
19 DIPLOMA DE TITULO ESPECIALISTA OSAR . Constancia de no adeudar (OSAR-F-006). . ’ 1600 60 dias
Presencial . . Pago del Diploma de Titulo de
Fotocopia simple del D.N.|l vigente .
Especialista.
Formato unico de tramite (FUT) - (OSAR-F-002
/ OSAR-F-009). . o
DUPLICADO DE DIPLOMA DE OSAR . Constancia de la Denuncia Policial expedida T:Z(%?l:?;iiﬁ?:)de frente tamafio
20 GRADO ACADEMICO O TITULO . por la Comisaria del sector donde ocurrid la pasap . C 1,000 1,000 420 1,570 2,100 2,620 60 dias
Presencial . ) . Pago por Duplicado de Diploma de
PROFESIONAL pérdida (sélo en caso de pérdida). . X
. e e . Grado o Titulo Profesional
Diploma original (sélo en caso de deterioro o
mutilacién).
Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F- Fotocopia simple del D.N.I. (vigente).
002 / OSAR-F-009). Cuatro (04) fotografias, tamafio carné a
2 INSCRIPCION AL CONCURSO DE OSAR - Ficha de postulante (en linea). color. fondo blafco sir; lentes 01 dia
ADMISION - PREGRADO Presencial Certificados originales de Educacion ! S 170 170 170
 ao . o Pago por derecho de tramite.
Secundaria (1° a 5°).
Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F-
22 INSCRIPCIGN AL CONCURSO DE Presencial Copia simple de los Certificados de estudios 2155 (02 (Be e I e D S 01 dia
ADMISION — POSGRADO PRl ) colores) 200 200 200 200
del Grado de Bachiller. * Pago por derecho de tramite
*Los graduados de la UMCH, no requieren 80 P
presentacion de los documentos.
Ficha de aceptacion de seguro.
Ficha de matricula. Ficha de eleccién de taller artistico
MATRICULA PREGRADO OSAR,' Compromiso de honor. Formato Unico de tramite (FUT) — (OSAR- 350 170 350 ,
23 Presencial- . 01 dia
° F-002)
Virtual
* Adicionalmente presentar FUT para la matricula extemporéanea.
2 MATRICULA POSGRADO OSAR - F!cha de matrlcu!ar. Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F- 350 350 350 350 01 dia
Presencial Ficha de aceptacion de datos personales. 009).
2 CURSOS DE EXTENSION EN OSAR - Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F- 100 100
CIENCIAS RELIGIOSAS Presencial 002 / OSAR-F-009).
MATRICULA POR ASIGNATURAS L .
Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). 80 80
26 |-CNPREGRADO AR ey Gl mtariau] ignatura (OSAR-F P el Gl 01 di
PENSIGN - EDUCACIGN Presencial 0|1c2)a e matricula por asignatura -F- ago por derecho de trdmite. 525 260 ia
PENSION - PSIC-CONT-ADM ) 620
MATRICULA POR ASIGNATURAS 0
REGIMEN TUTORIA EN POSGRADO OSAR - . , Formato unico de tramite - FUT (OSAR-F- .
27 . Ficha de matricula. 01 dia
Presencial 009).
PAGO POR ASIGNATURA - 160 x 250 x 295 x 325x
REGIMEN DE TUTORIA crédito crédito crédito crédito
MATRICULA POR ASIGNATURA — Decanato-
28 REGIMEN DE TUTORIA EN OSAR — Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). Pago por derecho de tramite. 80 80 01 dia
PREGRADO Presencial




- o PREGRADO POSGRADO
0 OMBRE D RA DO OS/REQ 0 0 ® OSTO ® 2248k ({0
D) A abile
O
PAGO POR ASIGNATURA -
REGIMEN DE TUTORIA e e
29 RECORD ACADEMICO OSAR ) Pago por derecho de tramite. 25 25 25 25 01 dia
Presencial
s - OSAR - L S [ u— .
30 RECTIFICACION DE MATRICULA presencial Formato uUnico de tramite - FUT (OSAR-F-002). | | e 02 dias
2 OSAR - - - .
31 CAMBIO DE SECCION . Formato uUnico de tramite - FUT (OSAR-F-002). | | e 02 dias
Presencial
Formato Unico de trdmite - FUT (OSAR-F-002 /
32 RECTIFICACION DE DATOS DE OSAR - OSAR-F-009). Pago por derecho de tramite. 160 w60 e
IDENTIDAD Presencial Partida de nacimiento rectificada
judicialmente.
33 RESERVA DE MATRICULA EN OSAR - Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). Tener aprobado un minimo de 01 dia
PREGRADO presencial veintisiete (27) créditos | s L
34 RESERVA DE MATRICULA EN OSAR - Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-009). Tener aprobado un semestre académico 01 dia
POSGRADO Presencial probado un semestre académico |  ssencee | e
35 REGUL’ARIZACIL‘)N DE RESERVA DE OSAR? Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). Te.r1er .aprobado u'n |"n|n|mo de 110 110 110 110 110 o1 dia
MATRICULA Presencial veintisiete (27) créditos
36 RETIRO DE ASIGNATURA Prcef::c;al Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). | e | eeeseenesneenne 01 dia
OSAR - L, P i
37 RETIRO DEL SEMESTRE . Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). | e | esesesnsseenenne 01 dia
Presencial
OSAR - L P f
38 RETIRO DE LA UNIVERSIDAD presencial Formato Unico de tramite - FUT (OSAR-F-002). | e | eseseeseseenne 30 dias
Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F- - . .
002 / OSAR-F-009). Orugn.nal del cerFlflcado de estudios, con
X . 5 . las firmas legalizadas por el
Diploma Original que acredite el respectivo [ . .
. - . P} Ministerio de Relaciones Exteriores del
titulo profesional, grado académico o titulo de , .
s X . pais de origen, Consulado Peruano en
especialista con las firmas legalizadas por el p [
s . . . aquel pais y por el Ministerio de
Ministerio de Relaciones Exteriores del pais de . . ,
. . Relaciones Exteriores del Peru.
origen, por el Consulado Peruano en aquel pais e .
. L ) Traduccion oficial cuando el certificado
de origen y por el Ministerio de Relaciones esté redactado en idioma extranjero
- E i 0. k .
39 R,EVALIDACION DE GRADOS Y OSAR . xterlor.els del perd " . Syllabus de cada una de las asignaturas 4,200 4,400 4,400 4,400 30 dias
TITULOS Presencial Traduccion en el caso de que el diploma esté cursadas
redactado en idioma extranjero. (La traduccion o
R ™ Copia simple del DNI
debe ser realizada por un traductor oficial del ) o
Pert) Tres fotografias de frente tamafio
Pago por derecho de tramite. pasaporte, fondo blanco a colores.
Nota. Cuando se trata del Grado de Maestria, se deberd adjuntar copia simple del diploma
de Bachiller. Para Doctorado la copia simple del diploma de Maestria; siempre que exista la
secuencia antes citada, en el pais de origen. Para el Titulo de Especialista, copia simple del
titulo profesional.
Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F-
OSAR golfa/stsﬁ:-ﬁ:;?i).co ias de syllabus IPege (P ClETCEio 6l TEmie:
40 VISACION DE DOCUMENTOS . v £l 2 LIS 20 20 05 dias
Presencial (correspondientes a su Plan de estudios).

Nota. El interesado puede solicitar la impresion de los syllabus en la Unidad académica

correspondiente.




VIIA 1= PREGRADO POSGRADO

NOMBRE DEL TRAMITE RE%EP&ON DOCUMENTOS/REQUISITOS COSTOS EN SOLES COSTOS EN SOLES Plﬁg%?,ég')as

SOLICITUD ‘

RECUPERACION DE ASIGNATURAS FACULTADES - Lo P

a EN VERANO PRESENCIAL O Presencial Egr:”i‘:'gel::c'iz iee::z:: (FUT) ~ (OSAR-F-002 / OSAR-F-009). 400 400 270 01 dia
EXAMEN 8o P :
2 RECUPERACION DE ASIGNATURA FACULTADES - | Formulario Unico de Trémite (FUT) — (OSAR-F-002 / OSAR-F-009). 3,100 01 dia
DE INTERNADO Presencial Pago por derecho de tramite. !

POSTERGACION Y/O ADELANTO DE FACULTADES - Lo P .

43 EXAMENES Y/O TRABAIOS Presencial Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F-002 / OSAR-F-009). 70 70 65 160 160 160 160 01 dia
Nota.-

El Formulario Unico de Tramite (FUT) — (OSAR-F-002 / OSAR-F-009) no tiene costo.

OSAR es la Oficina de servicios académico-administrativos de la UMCH que centraliza todas las solicitudes de trdmite y registro de la Universidad
Las Escuelas profesionales gestionan: recuperacion de asignaturas presencial o examen, recuperacion de asignaturade internado y postergacion o adelanto
de examenes y/o trabajos.



