UNIVERSIDAD
MARCELINO CHAMPAGNAT

NIVERSIDAD - 2024

REQUISITOS PARA TRAMITES

LEYENDA:

A.- PRESENCIAL

B.- SEMIPRESENCIAL

C.- COMPLEMENTACION ACADEMICA

D.- PROGRAMA DE ACOMPANAMIENTO PARA LA TITULACION
E.- DIPLOMADOS DE POSGRADO

F.- SEGUNDA ESPECIALIDAD

G.- MAESTRIAS

H.- DOCTORADO

PREGRADO POSGRADO
COSTOS EN SOLES COSTOS EN SOLES
B C F G

NOMBRE DEL TRAMITE VIA DE RECEPCION DE LA SOLICITUD DOCUMENTOS/REQUISITOS

Plazos (dias habiles)

MATRICULA POR ASIGNATURA

Matricula por asignatura por curso desaprobado (lleva
paquete completo)

CAU/ DISAR / Direccién de Escuela
Profesional - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de matricula por asignatura (TR-F-012)
- Pago por derecho a tramite

80

80

01 dia

Matricula por asignatura por diferencia curricular

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de matricula por asignatura (TR-F-012)
- Pago por derecho a tramite

01 dia

Matricula por asignatura por traslado externo

CAU/ DISAR / Direccién de la Facultad -
Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de matricula por asignatura
- Pago por derecho a tramite

01 dia

Matricula por asignatura por nivelacion

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de Matricula por asignatura
- Pago por derecho a tramite

01 dia

Matricula por asignatura por recuperacion

CAU/ DISAR / Direccion de la Facultad -
Presencial/Virtual

- Confirmacién de la apertura del curso por parte de la Escuela
- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Validacion de la inscripcion

- Pago por derecho a tramite

01 dia

Matricula por asignatura en Posgrado

Personal de EPG - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de matricula por asignatura (TR-F-012)
- Pago por derecho a tramite

01 dia

MATRICULA POR REGIMEN DE TUTORIA

Matricula por régimen de tutoria en Pregrado

CAU/ DISAR / Direccion de la Facultad -
Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de matricula por tutorfa (TR-F-019)

- Validacion de la Direccion de la Facultad

- Pago por derecho a tramite

01 dia

Matricula por régimen de tutoria en Posgrado

Personal de EPG - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de matricula por tutorfa (TR-F-019)

- Validacion de la EPG

- Pago por derecho a tramite.

80

01 dia

Retiro de asignatura por régimen de tutoria (pregrado
0 posgrado)

CAU/ DISAR/ Personal de EPG -
Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacién de la Direccion de la Facultad/ EPG

01 dia

10

11

12

13

RESERVA DE MATRICULA

Reserva de matricula en Pregrado

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacion del Personal de la Biblioteca
- Validacion de la Direccién de la Facultad

01 dia

Reserva de matricula en Posgrado

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002),
- Validacion del Personal de la Biblioteca
- Validacion del Personal de la EPG

01 dia

Regularizacion para Reserva de matricula (Se cobra
cuando la fecha es mayor a 3 afios)

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho de tramite

10

01 dia

Postergacion de matricula

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacién del Consejo Universitario
- Validacion de la Direccién de la Facultad

01 dia

14

ACTUALIZACION DE MATRICULA

Actualizacion de matricula en Pregrado

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

150

05 dias

- Respuesta del estudio de la situacion

Actualizacion de matricula en Posgrado

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite
- Respuesta del estudio de la situacion académica

50

05 dias

Actualizacién del derecho de matricula

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite
- Validacion de la Direccion de la Escuela correspondiente

05 dias

ANULACION DE MATRICULA

Decanato/ Direccién de EPG/ CAU -
Presencial/Virtual

- Informe al Tribunal de Honor, Consejo de Facultad o Direccién de la EPG

- Resolucion final emitida por los drganos mencionados

30 dias

18

20

RETIRO DE ASIGNATURA. RETIRO DE
SEMESTRE Y RETIRO DE LA
UNIVERSIDAD

Retiro de asignatura

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacién de la Direccién de la Facultad/ EPG

01 dia

Retiro de semestre

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacion de la Direccion de la Facultad/ EPG

01 dia

Retiro de Universidad

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacion del personal de Biblioteca
- Validacion de la Direccion de la Facultad/ EPG

30 dias

21

Estudio de adecuacion de planes de estudio

CAU/ DIAD - Presencial/ Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite
- Resultados del estudio

Nota: Para traslado externo: Syllabus de asignaturas generales sellados por la Facultad de procedencia (costo por asignatura)

y Récord Académico.

60

60

07 dias




25

CONVALIDACION DE ASIGNATURAS,
TRASLADO INTERNO, TRASLADO
EXTERNO

Convalidacion de asignaturas (por traslado externo)

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por asignatura a convalidar, Récord académico, Syllabus de asignanutras sellados

100 80

265

07 dias

Traslado interno (De educacin a otras carreras)

Traslado interno (de modalidad, carrera o programa)

Personal de Reingresos/ DISAR/ CAU -
Presencial/ Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

1785

525

07 dias

Traslado externo

CAU/ DIAD - Presencial/ Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite
- Inscripcion al proceso de admision por Traslado Externo

105

420

07 dias

26

34

EMISION DE DOCUMENTOS

Récord académico

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho de tramite

25

25

01 dia

Certificado de estudios (por semestre)

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

80

210

07 dias

Autenticacion de documentos

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

Camé universitario y su duplicado

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

12

11.50

30 dias

Constancias

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

60

60

07 dias

Visacion de syllabus

CAU/ Secretarias de Facultad o de la EPG -|
Presencial/ Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

20

20

05 dias

Carta de presentacion

CAUI/ Secretarias de Facultad o de la EPG -|
Presencial/ Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

02 dias

Certificacion de cursos de Posgrado (por 1 curso)

CAU/ Secretaria de la EPG - Presencial/
Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

130

30 dias

Duplicado de Certificacion de cursos de Posgrado

CAU/ Secretaria de la EPG - Presencial/
Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Pago por derecho a tramite

130

30 dias

35

36

37

38

40

41

EXPEDICION DE DIPLOMAS Y SUS
DUPLICADOS

Diploma de Grado Académico de Bachiller

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Fotocopia simple del DNI vigente

- Tres (03) fotografias tamafio pasaporte (a colores, fondo blanco, de buena calidad)
- Pago por derecho a tramite

840

60 dias

Diploma de Titulo Profesional

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Fotocopia simple del DNI vigente

- Tres (03) Fotografias tamafio pasaporte (a colores, fondo blanco y de buena calidad)
- Pago por derecho a tramite

840

60 dias

Diploma de Diplomado de Posgrado

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Fotocopia simple del DNI vigente

- Dos (02) Fotografias tamafio pasaporte (a colores, fondo blanco y de buena calidad)
- Pago por derecho a tramite

470

30 dias

Diploma de Grado Académico de Maestro o Doctor

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Fotocopia simple del DNI vigente
- Tres (03) Fotografias tamario pasaporte (a colores, fondo blanco y de buena calidad), - Pago por derecho a tramite.

2200

2750

60 dias

Diploma de Titulo Especialista

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Fotocopia simple del DNI vigente

- Tres (03) Fotografias tamafio pasaporte (a colores, fondo blanco y de buena calidad)
- Constancia de no adeudar (TR-F-006)

- Pago por derecho a tramite

1680

60 dias

Duplicado de Diploma de Grado Académico o Titulo
Profesional

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Declaracion jurada de haber perdido el diploma

- Diploma original (solo en caso de deterioro o mutilacién)

- Tres (03) Fotografias tamatio pasaporte (a colores, fondo blanco y de buena calidad)

1050

470

1680

2200

2750

60 dias

Revalidacion de Grados y Titulos

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)

- Diploma Original que acredite el titulo grado otitulo de con las firmas legalizadas
por el Ministerio de Relaciones Exteriores del pais de origen, por el Consulado Peruano en aquel pais de origen y por el Ministerio
de Relaciones Exteriores del Per( y la traduccion en el caso de que el diploma esté redactado en idioma extranjero (la traduccion
debe ser realizada por un traductor oficial del Per()

- Pago por derecho a tramite

- Original y copia legalizada del certificado estudios, con las firmas legalizadas por el Ministerio de Relaciones Exteriores del
pais de origen, Consulado Peruano en aquel pais y por el Ministerio de Relaciones Exteriores del Perd y la traduccién oficial
cuando el certificado esté redactado en idioma extranjero

- Syllabus de cada una de las asignaturas cursadas

- Copia simple del DNI

- Tres (03) Fotografias tamafio pasaporte (a colores, fondo blanco y de buena calidad)

4400

4620

60 dias

a2

CAMBIO DE SECCION

CAUI Direcci6n de la Escuela Profesional -
Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Validacion de la Direccion de la Facultad

02 dias

43

RECTIFICACION DE DATOS DE
IDENTIDAD

CAU/ DISAR - Presencial/Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Resolucion judicial

- Partida de nacimiento rectificada judicialmente

- Pago por derecho a tramite

- Copia simple del DNI

160

160

a4

45

Justificacion de inasistencias

CAUI/ Secretarias de Facultad/ Direccion de
la Facultad - Presencial/ Virtu:

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Ficha de Justificacién
- Validacion de la Direccion de la Facultad

Confirmacion de asistencia

CAUI/ Secretarias de Facultad/ Direccion de
la Facultad - Presencial/ Virtual

- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Evidencias correspondientes que sustenten la confirmacién de asistencia




CAU/ Direccién de Estudios Generales - |- Formato Unico de Trémite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
46 |  ASISTENCIAS Y JUSTIFICACIONES  |Exoneracion de asistencia a clases de idiomas - -Constanciade estudiode Inglés b e
Presencial/ Virtual P ;
- Validacion de la Direccion de Estudios Generales
” 3 - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002),
47 Postergaci6n o adelanto de examenes ylo trabajos | S/ Direccion dela Facuitad - Ficha de Justiicacion 70 w
Presencial/ Virtual 2 .
- Validacion de la Direccion de la Facultad
P Examen de idioma extraniero CAUI Secretaria de la EPG- Presenciall (- Formato Unico de Trémite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 280 m ||
Virtual - Pago por derecho a tramite
- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Breve sustentacion de su situacion,
- Tres Ultimas boletas de o recibos por (si es dependiente, la documentacion anexada se refiere a los
X padres o tutores) o Declaracion jurada de ingresos y egresos, recibos de servicios del dltimo mes (agua, luz, teléfono, cable, | | | (| | | | | |
49 Solicitud de Beca econdmica - Pregrado CAU - Presencial/Virtual internet). En caso que el estudiante fuera casado : partida de
o certificado de ; en caso que el estudiante tuviera hijos: presentar el DNI de cada uno; en caso de tener
empres: presentar la Glitima
declaracion jurada anual de impuesto a la renta, otros sustentos que evidencien los escasos recursos.
) : . . . - Formato Unico de Trémite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) [
50 Solicitud de Beca por deportista destacado - Pregrado [ CAU - Presencial/Virtual " Carta del Insttuto Peruano de beporte (IPD)
BECAS Y BENEFICIOS PARA DO
51 Solicitud de Constancia de Categoria de pension de. | ¢\ presencialivirtual - Formato Unico de Trémite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) [ bbb
ensefianza - Pregrado
52 Solicitud de beneficios CAU - PresencialVirtual - Formato Unico de Trémite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Requisitos de acuerdo al tipo de beneficio que se solicita
- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
- Breve sustentacion de su situacion
53 Solicitud de becas por orfandad CAU - Presencial/Virtual - CopiasimpledelDNI
- Copia de partida de defuncién del padre, madre, tutor o persona encargada de solventar sus estudios
- Declaracion jurada del conyuge supérstite, tutor o apoderado de que carece de recursos para continuar con sus estudios
" Aprobacién del Proyecto de trabajo de investigacion } ) )
(lera vez) - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
— m’;’sllisz;g;a'jﬂpf:‘sffgglfvdlgu a - Validacién por parte del Centro de Investigacion 15 dias
55 Aprobacion del Proyecto de trabajo de investigacion 9 - D ion jurada de éticos segln los requeridos para el tipo de investigacion (ININ-F-004)
(2da vez)
56 Dictamen del trabajo de investigacién (Lera vez) - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 525
- Pago por derecho a tramite
—| CAU/ Secretaria del Centro de A . "
>ecre - Validacion por parte del Centro de Investigacion 15 dias
Investigacion - Presencial/Virtual ! > . N " -
. o -D jurada de éticos segun los requeridos para el tipo de investigacion ININ-F-004 357
57 Dictamen del trabajo de investigacion (2da vez) - Informe del Asesor de Tesis
58 Aprobacion del Proyecto de Tesis (1era vez) - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 360
CAU/ Secretaria del Centro de -D 6n jurada de éticos segtin los requeridos para el tipo de (ININ-F-004) 15 dias
Investigacion - Presencial/Virtual - Pago por derecho a tramite
59 Aprobacion del Proyecto de Tesis (2da vez) - Validacién por parte del Centro de Investigacion 265
" R N - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 1680
60 INVESTIGACION - PREGRADO Dictamen de Tesis - Informe Final (lera vez) -D 6n jurada de &ticos segin los requeridos para el tipo de (ININ-F~004)
CAU/ Secretaria del Centro de - Declaracién Jurada de Originalidad de la tesis (ININ-F-002) 15 dias
Investigacion - Presencial/Virtual - Informe del Asesor de Tesis
5 5 - Pago por derecho a tramite 735
61 Dictamen de Tesis - Informe Final (2da vez) - Validacion por parte del Centro de Investigacion
63 Asesoria de Trabajo de investigacion - Titulo 80 80
(45minutos) - Correo electrénico por parte del al Centro de las asesorfas cor
CAU/ Secretaria del Centro de A 5 .
—1 ° - Validacion por parte del Centro de Investigacion 07 dias
Investigacion - Presencial/Virtual ;
3 - Pago por derecho a tramite
64 Asesoria (10 sesiones) 600 600
- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-002)
Expedito para sustentar CAU/ Secretaria del Centro de - Informe de Conformidad 07 dias
pedito p: Investigacién - PresenciallVirtual - Grado de Bachiller (Revision interna)
- Validacion por parte del Centro de Investigacion
- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
65 Sustentacion de tesis CAU/ Secretaria del Centro de - Expedito para sustentar 1680 15 dias
Investigacion - Presencial/Virtual -
- Pago por derecho a tramite
66 Dictamen de proyecto de tesis (lera vez] - ¥ 4 - - F-( 740 840
proye ( ) CAUI Secretaria del Centro de Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) )
— 2 - Pago por derecho a tramite 15 dias
Investigacion - Presencial/Virtual D i da d i an I requerid I tipo d ININ-F-004!
67 Dictamen de proyecto de tesis (2da vez) - Jurada de eticos segtin los para el tipo de (ININ-F-004) 400 485
68 Dictamen de tesis (1era vez) - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 1680 1995
CAUI/ Secretaria del Centro de - Pago por derecho a tramite 15 dias
igacion - IVirtual -D ion jurada de éticos segun los requeridos para el tipo de investigacion. (ININ-F-004)
69 Dictamen de tesis (2da vez) -Declaracién Jurada de Originalidad de Ia tesis (ININ-F-002) 840 995
- Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
Actualizacién de Proyecto de investigacion o tesis cAul Secrgtama del Centro de - Pago por derecho a tramite 350 400 7 dias
Investigacién - PresenciallVirtual , A
- Adjuntar la Gitima version de la tesis
INVESTIGACION - POSGRADO .
Asesor de tesis CAU/ Secretaria del Centro de - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002)
Investigacién - Presencial/Virtual - Valiacién por parte del Centro de Investigacion
Expedito para sustentar CAU/ Secretaria del Centro de - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-002)
pedito p: Investigacion - Presencial/Virtual - Validacién por parte del Centro de Investigacion
70 Sustentacion de tesis (1era vez) - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 2100 2520
CAU/ Secretaria del Centro de A ‘.
L - - Paao nor derecho a tramite 15 dias




Investigacion - Presencia/Virtual

- Expedito para sustentar

Sustentacion de tesis (2da vez) 1050 1260
7 Asesoria por sesion: Tesis, Trabajo académico o CAUI Secretaria del Centro de - Formato Unico de Tramite Virtual - FUT Virtual (TR-F-002) 170 0 |0 |
Investigacion (45 minutos) Investigacion - Presencial/Virtual - Pago por derecho a tramite
Nota.-

El Formulario Unico de Tramite virtual (FUT) - (TR - F - 002) no tiene costo.

DISAR es la Direccién de Servicios académicos - administrativos de la Umch, que centraliza todas las solicitudes de tramite y registro de la Universidad.

Las Escuelas Profesionales gestionan: recuperacion de asignaturas presencial o examen, recuperacioén de asignatura de internado y postergacion o adelanto de exdmenes y/o trabajos.




